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Regulamin biblioteki Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w
Dziekanowie Lesnym.

. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy Szkoty.

Ze zgromadzonych zbioréw mozna korzystac:

- wypozyczajac je do domu maksymalnie na okres dwoch tygodni lub na czas
wskazany przez nauczyciela bibliotekarza — w przypadku braku zwrotu ksigzki w
okreslonym terminie, bibliotekarz moze odméwi¢ czytelnikowi wypozyczenia
nastepnych pozycji

- czytajac lub przegladajgc na miejscu (ksiegozbior podreczny) — w czytelni biblioteki
moga przebywac jednoczesnie cztery osoby

- wypozyczajac je do pracowni przedmiotowych na czas ustalony pomigdzy
nauczycielem bibliotekarzem a osobg wypozyczajacy.

. W bibliotece mozna korzysta¢ z komputeréw na zasadach okreslonych w odrgbnym

regulaminie.
Czytelnik moze wypozycza¢ materiaty biblioteczne tylko na wlasne konto.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ jedng ksigzke lub lekturg (uczniowie klas 1-2), jedna
ksigzke i jedng lekture (uczniowie klas 3-5), dwie ksigzki i jedng lekturg (uczniowie
klas 6-8).

Biblioteka wypozycza uczniom podreczniki oraz materiaty edukacyjne na okres roku
szkolnego na zasadach okreslonych w odrgbnym regulaminie.

Biblioteka przekazuje uczniom poprzez wychowawce, a w przypadku jezykow obcych
poprzez nauczyciela przedmiotu, komplety materialéw ¢wiczeniowych.

Wypozyczone materialy nalezy chroni¢ przed zniszczeniem lub zagubieniem. Przed
wypozyczeniem czytelnik powinien zwréci¢ uwage na ich stan i zgtosi¢ zauwazone
uszkodzenia nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksiazke lub inny dokument ze zbiorow
bibliotecznych, powinien odkupi¢ takg samg lub inng pozycj¢ wskazang przez
nauczyciela bibliotekarza

Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych muszg zosta¢ zwrécone
do biblioteki przed konicem roku szkolnego w terminie ustalonym przez bibliotekarza i
podanym uczniom poprzez wychowawce klasy. W uzasadnionych przypadkach
nauczyciel bibliotekarz moze wypozyczy¢ ksigzki na okres wakacji.

Absolwenci Szkoty, uczniowie przechodzacy do innych szkot, pracownicy Szkoly
zmieniajacy prace lub odchodzacy na emeryture zobowigzani s do rozliczenia si¢ z
biblioteka i okazania w sekretariacie Szkoly stosownego dokumentu potwierdzonego
pieczecia biblioteki i podpisem nauczyciela bibliotekarza.

W czasie pandemii w bibliotece obowigzuja zasady rezimu sanitarnego:

- w bibliotece moze przebywac jednoczesnie dwoch czytelnikow

- w bibliotece obowigzuje maseczka oraz dezynfekcja rak przed wejsciem

- ksigzki i inne zbiory podaje nauczyciel bibliotekarz
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- ksiazki oraz inne zbiory wypozyczane czytelnikom do domu lub do pracowni
przedmiotowych zostaja wigczone do ksiggozbioru po uplywie trzech dni, a przez ten
czas przechowywane sg w specjalnie do tego celu przeznaczonym miejscu

- czytelnik do zwracanych do biblioteki ksiazek lub innych zbioréw bibliotecznych
dotacza kartke z imieniem i nazwiskiem oraz, w przypadku ucznia, klasg i odkiada je
do pudetka z napisem ,,zwrot ksiazek™ znajdujacym si¢ w bibliotece w miejscu zwrotu
i wydawania ksiazek

- w czasie pandemii czytelnicy nie korzystaja z czytelni i stanowisk komputerowych.

12. W bibliotece obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow i napojow.

Aktualizacja pozytywnie zaopiniowana przez Rade Pedagogiczng dnia 16 marca 2021 roku
oraz wprowadzona Zarzadzeniem nr 12/2020/2021 z dnia 18 marca 2021 roku

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym.
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Regulamin korzystania ze stanowiska komputerowego w bibliotece Szkoty
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym.

1. Komputer multimedialny stuzy do przegladania edukacyjnych programow
multimedialnych dostepnych w bibliotece oraz do wyszukiwania informacji w
internecie. Korzystaé z niego mogg wszyscy uczniowie i pracownicy Szkoly na
zasadach okreslonych w regulaminie.

2. Przy stanowisku komputerowym mogg pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

3. Do pracy przy komputerze potrzebna jest zgoda nauczyciela bibliotekarza. Przed
rozpoczeciem pracy nalezy sie wpisa¢ do zeszytu ewidencji.

4. Czytelnicy powinni informowa¢ nauczyciela bibliotekarza o nieprawidlowym
dziataniu komputera.

5. Czytelnicy nie moga:

- instalowaé wlasnych programéw i dokonywaé zmian w istniejgcym oprogramowaniu
-wylaczaé i waczaé urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody nauczyciela
bibliotekarza

6. Zauszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania czytelnicy odpowiadaja
finansowo, w przypadku ucznia, odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza rodzice.

7. W czasie pandemii czytelnicy nie korzystaja ze stanowiska komputerowego.

Aktualizacja pozytywnie zaopiniowana przez Radg Pedagogiczng dnia 16 marca 2021 roku
oraz wprowadzona Zarzadzeniem nr 12/2020/2021 z dnia 18 marca 2021 roku

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym.
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Regulamin korzystania z czytelni w bibliotece Szkoty Podstawowej im.
Marii Konopnickiej w Dziekanowie Le$nym.

1. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki. Decyzje o pracy
ucznia w czytelni podejmuje nauczyciel bibliotekarz. Uczniowie korzystajacy z
czytelni przed wejsciem wpisujg si¢ do zeszytu ewidenc;ji.

2. Uczen ma dostep do zbiorow znajdujgcych si¢ na regatach za posrednictwem

nauczyciela bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni ksigzki 1 inne zbiory nalezy zwroci¢ bibliotekarzowi.

Kopiowanie materialéw dozwolone jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

W czytelni mogg pracowac jednoczesnie cztery osoby.

W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkéw i napojow.

W czasie pandemii czytelnia nie jest udostgpniana czytelnikom.

o i dn B

Aktualizacja pozytywnie zaopiniowana przez Rad¢ Pedagogiczna dnia 16 marca 2021 roku
oraz wprowadzona Zarzadzeniem nr 12/2020/2021 z dnia 18 marca 2021 roku

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym.
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Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Biblioteki Szkolnej*

L Regulamin wypozyczania i udostgpniania uczniom bezptatnych
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatow
¢wiczeniowych.

. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne i ¢wiczenia sg wlasnoscig Szkoly przez 3 lata. Po
trzyletnim okresie uzytkowania podrgcznik moze by¢ ubytkowany i oddany na
makulature jako zdezaktualizowany.

Szkola nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki i ¢éwiczenia na dany rok szkolny.

. Dolaczone do podrecznikow plyty CD stanowig integralng czgs¢ podrecznikow 1 nie
moga byé wypozyczane oddzielnie. Zagubienie ptyty skutkuje koniecznoscig odkupienia
calego podrecznika.

. Wychowawey klas zobowigzani sa do zapoznania uczniow i ich rodzicoéw /opiekunow
prawnych z procedurg wypozyczania podrgcznikow i ¢wiczen. Rodzice /opiekunowie
prawni zobowiazani sa do podpisania o$wiadczenia odbioru wypozyczonych uczniowi
podrecznikow i materiatow ¢wiczeniowych.

. Za zebranie od rodzicow/ opiekunéw prawnych podpisow potwierdzajacych odbior
podrecznikow i materialéw ¢wiczeniowych odpowiedzialni s3 wychowawcy klas.

. Podczas pandemii rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja odbior podrgcznikow
poprzez Librusa. Za przestanie rodzicom/opiekunom prawnym, odebranie i przekazanie
do biblioteki podpisanych przez rodzicéw/opickunéw prawnych formularzy odbioru
podrecznikéw 1 ¢wiczen (wzor formularza ponizej) odpowiadaja wychowawcy klas.

Formularz potwierdzajacy odbidr podrgcznikow:
T oo b s o R R A AR BN R A MR R , potwierdzam odbior
( imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
kompletu podrecznikéw i materiatow ¢wiczeniowych na rok szkolny ..................
PREBIE scnvnusssvsmoresmmamanmmmansans sanssssnsae s es s sss e s ninapasss ; ucznia Klasy .osiciivin

(imie i nazwisko ucznia)
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Jednoczeénie zobowigzuje sie, ze w przypadku zagubienia lub zniszczenia
podrecznika zwréce do biblioteki Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w
Dziekanowie Lesénym nowy podrecznik z dotaczona fakturg zakupiony po aktualnej
cenie rynkowej.

Podreczniki sg wypozyczane uczniom w pierwszym tygodniu roku szkolnego, wg
ustalonego harmonogramu.

Prace nad przygotowaniem do wydania i wydaniem podrecznik6w uczniom wykonuje
bibliotekarz z wychowawca klasy. Przekazanie podrgcznikéw uczniom oraz zwrot przed
zakonczeniem roku szkolnego dokonuje si¢ w miejscu i czasie wskazanym przez
bibliotekarza potwierdzonym przez Dyrektora Szkoly. Uczniowie przystepujacy do
egzaminu poprawkowego zwracaja podrgcznik po egzaminie.

W czasie pandemii o miejscu wydawania i zwrotu podrgcznikéw decyduje Dyrektor
Szkoty.

Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczania/ zwrotu podrgcznikow zglaszaja
si¢ indywidualnie lub poprzez wychowawce klasy do nauczyciela bibliotekarza.

W celu zapewnienia terminowego przydzielenia materialdw ¢wiczeniowych, nauczyciela
bibliotekarza aktywnie wspierajg wychowawcy, ktérzy na podstawie aktualnej listy
uczniéw swojej klasy odbierajg materialy ¢wiczeniowe, a nastgpnie przekazujg je
uczniom.

Materialy éwiczeniowe, ktorych wartos¢ nie jest doliczana do wartosci ksiggozbioru
biblioteki szkolnej, staja sic wlasnoscig uczniéw i nie obowiazuje ich zwrot.

W przypadku, kiedy uczen, z réznych powodow, zostaje w ciggu roku szkolnego
wykreslony z ksiegi ewidencyjnej uczniéw Szkoty, zobowigzany jest zwréci¢
wypozyczone podreczniki do biblioteki szkolnej.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrecznika, rodzice/
opiekunowie prawni uczniéw sa powiadamiani przez wychowawce i zobowigzani do
zakupu tego podrecznika po aktualnej cenie rynkowej oraz dostarczeniu go razem z
fakturg do biblioteki Szkoty.

Zapisu pkt. 14) nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrgcznika po trzyletnim
uzytkowaniu.

Przez zniszczenie podrecznika rozumie si¢ dzialanie, ktére powoduje pomniejszenie
wartosci uzytkowej podrecznika (np. podkreslanie, wycinanie, wyrywanie stron,
dokonywanie wpiséw i notatek, trwate zabrudzenia, poplamienie, porysowanie,
rozerwanie).

Uczniowie zobowigzani sg do dbalosci o podreczniki, konieczne jest oblozenie
podrecznika.

Uczniowie i ich rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
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19. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien Regulaminu jest Dyrektor
Szkoty.

II.  Szczegotowe zasady przyjecia, ewidencji i dystrybucji podrecznikow i
materialow ¢wiczeniowych.

1. Zgodnie z Ustawg o systemie o$wiaty, podreczniki sg gromadzone i ewidencjonowane
w bibliotece szkolnej w odrebnej ksiedze inwentarzowe;.

2. W celu wlasciwej identyfikacji podrecznikéw nauczyciel bibliotekarz opieczetowuje
kazdy podrecznik pieczatka biblioteczng oraz nadaje indywidualny numer
ewidencyjny.

3. Inwentaryzacja zasobow podrecznikow odbywa si¢ raz w roku (po ich odbiorze od
uczniow danego roku szkolnego). Sprawozdanie z inwentaryzacji przedstawiane jest
Dyrektorowi Szkoty po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

4. Nadz6r nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikéw sprawuje Dyrektor
Szkoly.

*Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielenia
dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe.

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczenia do uzytku szkolnego podregcznika.

Aktualizacja pozytywnie zaopiniowana przez Rade Pedagogiczng dnia 16 marca 2021 roku
oraz wprowadzona Zarzadzeniem nr 12/2020/2021 z dnia 18 marca 2021 roku

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym.



