Szkota Podstawowa im Marii Konopnickiej
w Dziekgnowie LeSuym
ul Akinsa 6; 05-092 Lomianki
tel, 22-751-20-88, e-mail: spdl@edulomianki.pl

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora
Szkoty Podstawowej im. M. KO/‘IOpnIC/(IEj
w Dziekanowie Lesnym nr /2./s i

z dnig .+2.%...Q2 3 2. G,

Regulamin biblioteki

w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie LeSnym

Podstawa prawna: art. 98 ust. 1 pkt 23 i art. 104 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. 22024 r. poz. 737) oraz Rozporzgdzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz. 1283).

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

1. Biblioteka szkolna jest integralng czescig szkoty i realizuje zadania dydaktyczne, wychowawcze
i kulturalne.
2. Zzasobdw biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.
3. Celem dziatalnosci biblioteki jest:
a) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie ich czytelnikom,
b) wspieranie procesu dydaktycznego,
c) ksztattowanie nawykdéw czytelniczych,
d) rozwijanie zainteresowan czytelnikow,
e) zapewnienie dostepu do réznych zrédet informacji.
4. Biblioteka gromadzi ksigzki, czasopisma, materiaty dydaktyczne, multimedialne i inne zasoby
edukacyjne.
5. Biezgca obstuga czytelnikéw realizowana jest za pomocg komputerowego systemu bibliotecznego
MOL Net+.
6. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
7. W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.
8. W bibliotece mozna korzystaé ze stanowiska komputerowego, zgodnie z zasadami opisanymi
w okreslonych w rozdziale 4 niniejszego regulaminu.
9. Uczniowie wypozyczaja z biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne na okres jednego roku
szkolnego, na zasadach okreslonych w odrebnym regulaminie.
10. Za organizacje i prawidtowe funkcjonowanie biblioteki odpowiada nauczyciel bibliotekarz.
11. Absolwenci szkoty oraz uczniowie, kidrzy beda kontynuowaé nauke w innej placéwce, a takze
Pracownicy szkoty koriczacy prace lub przechodzacy na emeryture, zobowigzani sg do rozliczenia sie
z biblioteka za pomocg wypetnienia i potwierdzenia Karty obiegowej. \Wzor karty stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.
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Ksigzki przekazane bezptatnie do biblioteki podlegajg zasadom przyjecia zgodnie z Instrukcjg
przyjmowania i wyceny doréw, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, na podstawie
Protokotu przyjecia daréw (zatgcznik nr 3) oraz Protokofu przyjecia materiotéw bibliotecznych na
stan biblioteki (zatgcznik nr 4).

Rozdziat 2
Godziny pracy biblioteki

Biblioteka jest czynna w godzinach ustalonych przez dyrektora szkoty i podanych do wiadomosci
czytelnikow.

Informacja o godzinach pracy biblioteki jest wywieszana na drzwiach biblioteki i publikowana

na stronie szkoty.

Rozdziat 3
Zasady wypozyczania zbioréw

Z ksiegozbioru biblioteki mozna korzystac:

a) wypozyczajgc ksigzki do domu,

b) na miejscu - w czytelni,

c) wypozyczajac materiaty dydaktyczne i multimedialne do pracowni.
Czytelnik moze wypozyczaé zasoby wytgcznie na wiasne konto w systemie bibliotecznym MOL Net+.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ maksymalnie 2 ksigzki (poza lekturami) na okres do 3 tygodni.
Lektura moze by¢ wypozyczona tylko jedna, na okres 1 miesigca.
Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw i olimpiad majg prawo do wypozyczenia jednorazowo
wiekszej liczby ksigzek.
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych
zasobow bibliotecznych z podaniem terminu ich zwrotu.
Przetrzymywanie ksigzki przez czytelnika moze skutkowac ograniczeniem mozliwosci wypozyczenia
tylko do jednej pozycji lub wstrzymaniem wypozyczania do momentu rozliczenia sie z biblioteka.
Wypozyczone ksigzki nalezy zwrdci¢ przed zakoriczeniem zaje¢ edukacyjnych, w terminie
wyznaczonym przez bibliotekarza. W uzasadnionych przypadkach ksigzka moze by¢ wypozyczona
na okres wakacji.
Termin zwrotu mozna przedtuzyé, jesli ksigzka nie jest zamdwiona przez innego czytelnika.
Rodzic/opiekun prawny ucznia moze dobrowolnie podaé w bibliotece swéj adres e-mail w celu
otrzymywania przypomnien o terminie zwrotu ksigzek swojego dziecka.
Podanie adresu e-mail jest dobrowolne, a dane wykorzystywane sg wytgcznie do automatycznego
wysytania przez system MOL Net+ informacji dotyczacych wypozyczenia z biblioteki szkolnej,
zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych.

Z ksiegozbioru podrecznego (encyklopedie, stowniki, atlasy) mozna korzysta¢ wytgcznie w czytelni.
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Rozdziat 3
Korzystanie z czytelni

W czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego, czasopism, zbioréw multimedialnych
oraz sprzetu komputerowego.

W czytelni obowigzuje cisza, zachowanie porzadku oraz zakaz spozywania positkow i napojow.
W czytelni moga pracowac jednoczesénie cztery osoby.

Kazdy odwiedzajgcy czytelnie wpisuje sie do zeszytu odwiedzin.

W czytelni ksigzki z ksiegozbioru podrecznego podaje bibliotekarz.

Po zakonczeniu pracy uczniowie odktadaja ksiazki na wyznaczone przez bibliotekarza miejsce,
bez wtaczania ich do ksiegozbioru na potke.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub w innych uzasadnionych
przypadkach.

Rozdziat 4
Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego

Uczniowie moga korzystaé ze stanowiska komputerowego i Internetu w godzinach pracy biblioteki.
Kazdy uczen korzystajacy z komputera w bibliotece zobowigzany jest do zapisania sie w zeszycie
odwiedzin, podania nauczycielowi bibliotekarzowi tematyki poszukiwania informacji.

Stanowiska komputerowe stuzg do wyszukiwania informacji zwigzanych z procesem dydaktycznym.
Przy stanowisku komputerowym nalezy bezwzglednie zachowa¢ czysto$¢ i przestrzegac¢ norm
bezpieczenstwa.

Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednoczesnie dwie osoby.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Obowigzuje zakaz samodzielnego
instalowania oraz odinstalowania, a takze dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu.
Uzytkownik zamierzajgcy korzystac z ptyty CD lub innej pamieci przeno$nej ma obowigzek zgtosic
ten fakt bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtaszac bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia naruszent obowigzujgcych zasad, bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Rozdziat 5

Odpowiedzialnos¢ czytelnika

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych materiafow.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi przy wypozyczaniu.
Ksigzek nie wolno niszczyé, tzn. robi¢ notatek na marginesach, zaginac kartek, kreslic itp.
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W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki, czytelnik jest zobowigzany:
a) odkupi¢ identyczny egzemplarz,
b) lub - za zgoda bibliotekarza — dostarczy¢ inng pozycje o podobnej wartosci i tematyce.

Za zniszczenie lub zagubienie ksigzki przez ucznia odpowiedzialno$¢ ponosza jego
rodzice/opiekunowie.

Rozdziat 6
Uwagi koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje nauczyciel bibliotekarz
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sig z trescig regulaminu i jego przestrzegania.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem U LR2E e

//’

Podpis Dyrektora Szkoty
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Zatgceznik nr 1

do Regulaminu biblioteki

w Szkole Podstawowej im. M. Konopnickiej
w Dziekanowie LeSnym

KARTA OBIEGOWA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

(imig i nazwisko czytelnika)
(klasa / stanowisko)
(data zakoniczenia nauki / pracy)
Potwierdzenie rozliczenia z bibliotekg szkolng
Oswiadczam, ze uzytkownik biblioteki szkolnej wymieniony powyzej:
Zwrocit wszystkie wypozyczone ksigzki, podreczniki i materiaty biblioteczne.

Nie posiada zobowigzan wobec biblioteki szkolnej

Uwagi bibliotekarza:

(data i podpis nauczyciela bibliotekarza)

Hnstrukcja stosowania:

- w przypadku uczniéw — karta jest podpisywana przez bibliotekarza przed wydaniem swiadectwa
lub dokumentow

- w przypadku pracownikoéw — karta jest podpisywana przy rozwigzaniu umowy o prace.
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Zalgcznik nr 3

do Regulaminu biblioteki

w Szkole Podstawowej im. M. Konopnickiej
w Dziekanowie Lesnym

PROTOKOL PRZYJECIA DAROW
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2. Obdarowany: Biblioteka Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej, ul. Akinsa 6, 05-092 Dziekanow Lesny
3. Okolicznos$ci przekazania (data i @0AZ.): .....oviiniiii e
4. Dowdd przekazamia (W Przyp. MSEYTUCTI) .. ... eu it e
5. Warunki darowizny: darowizna bezwarunkowa

6. Przedmiot darowizny:

oy
o

Tytut Autor ISBN Liczba ogz.
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7. Oswiadczenie darczyncy: Oswiadczam, ze materialy biblioteczne stanowig moja whasnosé, sg wolne
od praw 0sob trzecich, nie toczy si¢ zadne postegpowanie, ktérego przedmiotem sg te dobra i zostaly
przekazane przeze mnie dobrowolnie.

8. O$wiadczenie obdarowanego: Biblioteka szkolna Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej w
Dziekanowie Lesnym potwierdza przyjecie darowizny i zobowiazuje sie do jej whasciwego
wykorzystania.
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu biblioteki
w Szkole Podstawowej im. M. Konopnickiej
w Dziekanowie LeSnym
PROTOKOE PRZYJECIA MATERIALOW DO ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
ksiegozbioru gtéwnego, podrecznikdw, zbiordw specjalnych *

zdnia .o

Komisja ds. wyceny darow w sktadzie:

Dziatajac w oparciu o Zarzadzenie nr ................... Dyrektora Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej

w Dziekanowie Lesnym z dnia ................... dokonata wyceny i przyjecia nizej wymienionych materiatow

bibliotecznych na stan biblioteki:

Lp. Tytut Autor ilos¢ Cena warto$¢ o Nr
PLN inwentarza

1

2
3
4
5
6

RAZEM

L.acznie wyceniono i przyjeto .................. wolumindéw na kwote

Stownie ztotych:

Niniejszy dokument stanowi dowdd wptywu i jest podstawa do dokonania sumarycznej oraz szczegbtowej
ewidencji materiatéw bibliotecznych w Ksiggach inwentarzowych ksiggozbioru gléwnego, podrecznikéw,

zbioréw specjalnych *.

Zatwierdzam

*niepotrzebne skresli¢ pieczed i podpis dyrektora szkoty



