Szkota Podstawowa im. Marii KonopnicKiej
w DzieRgnowie Lesnym
ull Akinsa 6; 05-092 £omianky
tel, 22-751-20-88, e-mail: spdl@edulomianki.pl

ZALACZNIK do Zarzadzenia Nr 2/2026/2027 Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Dziekanowie Lesnym z dnia 15 pazdziernika 2026 r.

ZASADY WSTEPU NA TEREN SZKOLY, IDENTYFIKACJI 0SOB

ODWIEDZAJACYCH, KONTROLI WEJ $C ORAZ REAGOWANIA NA PROBY

WEJSCIA OSOB NIEUPRAWNIONYCH

§ 1. Cel i zakres obowigzywania

1.

Celem niniejszych zasad jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz
wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoly.

Zasady obowigzujg uczniéw, pracownikoéw szkoty, rodzicow i opiekunéw prawnych,
przedstawicieli instytucji, wykonawcow, dostawcow oraz inne osoby odwiedzajace
szkote.

Kazda osoba przebywajaca na terenie szkoty zobowigzana jest do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa oraz poleceti wydawanych przez upowaznionych pracownikow szkoty.
Zasady stosuje sie z uwzglednieniem obowiazujgcych przepisow prawa, statutu szkoty

oraz innych wewnetrznych procedur dotyczacych bezpieczefistwa.

§ 2. Zasady wejscia do szkoly

1.

Wejécie 0sob z zewnatrz do budynku szkoty odbywa si¢ przez wyznaczone wejscie
gtéwne pod nadzorem portiera lub innego upowaznionego przez dyrektora pracownika
szkoty.

Osoba odwiedzajaca zglasza swojg obecno$¢ oraz podaje cel wizyty.

Osoby odwiedzajagce moga przebywaé na terenie szkoty wylgcznie w zwigzku
z uzasadnionym celem wizyty.

Osoba odwiedzajaca wpisuje sic do Rejestru wejs¢ i wyj$é, a nastepnie otrzymuje
specjalny identyfikator, ktéry zobowiazana jest nosi¢ w widocznym miejscu przez caty

czas pobytu na terenie szkoty. Identyfikator podlega zwrotowi przy opuszczaniu

budynku szkoty.

. Zabrania sie samodzielnego poruszania po budynku szkoly bez wiedzy lub zgody

pracownika szkoty.

W przypadku watpliwosci dotyczacych celu wizyty lub uprawnienia do wejscia decyzje
podejmuje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

Zastosowane $rodki kontroli wejé¢ nie mogg utrudnia¢ ewakuacji, prowadzenia akcji

ratowniczych ani udzielania pomocy osobom potrzebujgcym.
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Postanowien dotyczgcych rejestracji wej$¢ i wydawania identyfikatorow nie stosuje sig
do funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, zespoldw ratownictwa
medycznego oraz innych stuzb i organéw uprawnionych do wykonywania czynnosci

stuzbowych na podstawie odrebnych przepisow.

§ 3. Rejestr wejs¢ i wyjs¢

1.
2,

Szkota prowadzi rejestr wej$¢ i wyjs¢ osob odwiedzajacych budynek szkoty.

Osoba odwiedzajaca dokonuje wpisu niezwlocznie po wejsciu do budynku oraz
odnotowuje godzing wyjscia przed jego opuszczeniem.

W razie potrzeby portier lub inny upowazniony pracownik moze potwierdzi¢ wizyte
u pracownika szkoty, z ktérym dana osoba zamierza si¢ spotkac.

Zakres danych gromadzonych w rejestrze ogranicza si¢ do danych niezbednych do
zapewnienia bezpieczefistwa 0sob i mienia szkoly, zgodnie z zasadg minimalizacji
danych.

Dane zawarte w rejestrze przetwarzane sg zgodnie z obowiazujagcymi przepisami
dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Nie dokonuje si¢ kopiowania, skanowania ani zatrzymywania dokumentéw tozsamosci

0s6b odwiedzajacych szkote, chyba ze obowiagzek taki wynika z przepisow prawa.

§ 4. Rodzice i opiekunowie prawni

1.

Rodzice i opiekunowie prawni zglaszajg swoja obecno$¢ portierowi lub innemu
upowaznionemu pracownikowi szkoty, dokonujg wpisu do rejestru wejs¢ i wyjs¢ oraz
stosujg sie do zasad obowigzujacych osoby odwiedzajace szkote. Organizacja wejscia
do szkoly w przypadku przyprowadzania i/lub odbioru dzieci zostata okreslona
w osobnym paragrafie.

Spotkania z nauczycielami, wychowawcami, pedagogiem, psychologiem lub dyrekcja
odbywajg sie po weczesniejszym uzgodnieniu terminu albo w czasie przewidzianym
przez szkote.

Rodzice i opiekunowie przebywaja wylacznie w miejscu zwigzanym z celem wizyty
wskazanym przez pracownika szkoly.

Rodzice i opiekunowie nie mogg samodzielnie wchodzi¢ do sal lekcyjnych, poszukiwaé
uczniéw na terenie szkoly ani zaktdcaé przebiegu zaje¢ bez zgody nauczyciela lub

dyrekeji.
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Sam fakt bycia rodzicem lub opiekunem nie uprawnia do swobodnego przemieszczania

si¢ po budynku szkoty podczas zaje¢ dydaktycznych.

§ 5. Organizacja przyprowadzania i odbioru dzieci

1.

Rodzice i opiekunowie dzieci oddziatéw przedszkolnych przyprowadzajg i odbierajg
dzieci zgodnie z organizacja pracy oddzialu, a po wykonaniu tych czynnosci
niezwlocznie opuszczajg budynek szkoty.

Rodzice uczniow klas pierwszych mogg wchodzié z dzieckiem do szatni do dnia
30 wrzes$nia danego roku szkolnego.

Rodzice, opiekunowie lub osoby upowaznione odbierajace dzieci ze §wietlicy oczekuja
na dziecko w miejscu wyznaczonym przez szkole, czyli na kanapach przy wyjsciu
gtéwnym ze szkoty.

Po wprowadzeniu systemu $wietlicowego Neonki, rodzice lub opiekunowie , albo
0soby upowaznione za pomocg kodu QR skanuja odbior dziecka za $wietlicy i oczekuja

na dziecko na kanapach przy wyjsciu gtéwnym.

§ 6. Kontrola wej$¢ i reagowanie na naruszenia

L

Niedopuszczalne jest wchodzenie do szkoly bez zgloszenia sig do portiera lub innej
osoby upowaznionej przez dyrektora szkoty.

Kazdy pracownik szkoty, ktoéry zauwazy osobe poruszajacg sie po budynku bez
identyfikatora, zobowigzany jest do podjecia odpowiednich dziatan.

Osoba taka moze zosta¢ poproszona o udanie si¢ do portierni lub sekretariatu w celu
wyjasnienia celu pobytu na terenie szkoty.

W przypadku odmowy podporzadkowania si¢ obowigzujgcym zasadom pracownik
szkoly informuje dyrektora szkoty lub osobe¢ przez niego wyznaczona.

Za sytuacje wymagajace interwencji uznaje sie w szczegolnosci:

- wejscie do szkoly bez zgloszenia swojej obecnosci,

- odmowe podania celu wizyty,

- samowolne przemieszczanie si¢ po budynku,

- odmowg opuszczenia terenu szkoty pomimo wezwania,

- niestosowanie si¢ do obowigzku noszenia lub zwrotu identyfikatora,

- zachowania agresywne lub stwarzajace zagrozenie dla bezpieczenstwa o0sob

przebywajacych na terenie szkoty.
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6. W przypadku zagrozenia zdrowia, zycia lub bezpieczefistwa 0sob przebywajacych na
terenie szkoly nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz odpowiednie

stuzby ratunkowe.

§ 6. Odpowiedzialnos¢
1. Za wdrozenie i nadzor nad przestrzeganiem niniejszych zasad odpowiada dyrektor
szkoty.
2. Wszyscy pracownicy szkoly sa zobowigzani do konsekwentnego —stosowania
niniejszych zasad.
3. Rodzice i opiekunowie sg informowani o obowigzujacych zasadach za posrednictwem

przyjetych w szkole kanatow komunikacji.

§ 7. Postanowienia koncowe
1. Niniejsze zasady stanowig element systemu bezpieczenstwa szkoly.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem stosuje sie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, statut szkoty oraz obowigzujace procedury wewnetrzne.
3. Zmiany niniejszego dokumentu wprowadza dyrektor szkoty w drodze zarzadzenia.

4. Zasady wchodza w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora szkoly.



